
 

گزارش خبري يك هفته قبل از سمينار، ) اتوماسيون(درخواست كتبي 
 اعت و تاريخ و نوع اطلاعات همايشهمايش با ثبت دقيق س

 هاي لازم  تماس با رابطه واحد مربوطه و انجام هماهنگي

 تماس با رابطه مربوطه پس از مراسم و دريافت گزارش خبري تايپ شده با درج مطالب مهم

 يح متن اوليه خبر طبق اصول استاندارد گزارش خبريتصح

 تماس با رابطه جهت گرفتن تأييد خبر از مقام اول واحد مربوطه

 تحويل عكس از
سمعي و بصري روابط عمومي   

واحد مربوطه يا دانشگاه   

 اي آيا نياز به رسانه 
 ؟هست رشدن خب 

 انتخاب عكس و ايجاد اصلاحات مورد نظر در برنامه فتوشاپ

 اخذ تأييديه مدير روابط عمومي دانشگاه

 يميل خبر به رسانه هاا

 درج خبر به همراه عكس در وبدا و سايت دانشگاه

   آيا نيازي به 
 رسانه اي شدن هست؟

 بله

 خير

 بله

 خير

 پروسه دعوت از خبرنگاران

 ...تهيه گزارش خبري از سمينارها، همايش ها و  نديفرآ


